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АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ – НИЦИНСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__________________________________________________________________00.00.2016 








       №  00
ПРОЕКТ
с. Усть – Ницинское

Об утверждении Административного регламента и предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка»
В соответствии с Федеральным  законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",  Федеральным  законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ, Федеральным  законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ, постановлением администрации от  21.11.2012 г. № 193 «Об утверждении  Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных услуг органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, предприятиями Усть – Ницинского сельского поселения», Уставом Усть-Ницинского сельского поселения   
ПОСТАНОВЛЯЮ:

       
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка» (прилагается).
2. Опубликовать настоящее  постановление в «Информационном вестнике Усть-Ницинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Усть-Ницинского сельского поселения в сети «Интернет».

3. Контроль по исполнению настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Усть-Ницинского сельского поселения Н.Г. Волохину.
Глава Усть-Ницинского 
сельского поселения                                                             К.Г. Судакова

Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
 Усть-Ницинского сельского поселения

от 00.00.2016  N 00
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка»  

Раздел I. Общие положения

 1. Предмет регулирования регламента

1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка»  (далее - Регламент)  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. 

Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.          
2. Круг заявителей

2. Заявителем муниципальной услуги является застройщик -  физическое или юридическое лицо, выполняющим на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

3. Заявителем может быть уполномоченный представитель физического или юридического лица.

3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

4.  Информирование застройщиков о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации Усть-Ницинского сельского поселения (далее – специалист).

          5. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги.

Место нахождения Администрации Усть-Ницинского сельского поселения: 623943, Свердловская область, Слободо-Туринский район, с. Усть-Ницинское, ул. Шанаурина, 34.

Режим работы Администрации:

понедельник – пятница  с 09.00 часов до 17.12 часов; перерыв на обед: с 13.00 часов до 14.00 часов;

суббота, воскресенье: выходные дни.

1) Прием заявлений осуществляется по адресу: Свердловская область, Слободо-Туринский район, с. Усть-Ницинское, ул. Шанаурина, 34.

Время приема заявителей: понедельник - пятница  с 09.00 часов до 17.12 часов; обед с 13.00 до 14.00 часов. Телефон для справок: (34361) 27-845.

Адрес электронной почты Администрации  ustniza@yandex.ru.

2) Прием заявлений государственным бюджетным учреждением Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" осуществляется по адресу: Свердловская область, Слободо-Туринский район, село Туринская Слобода, ул. Ленина, 1. 

Информацию о местонахождении МФЦ и его филиалов можно найти

на официальном сайте в сети Интернет: www.mfc66.ru.

Адрес официального сайта администрации Усть-Ницинского сельского поселения в сети "Интернет": www.усть-ницинское.рф.
          6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, предоставляется специалистом:

1) непосредственно;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), опубликования в средствах массовой информации, издания информационных материалов.

         7. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом.

            Консультации предоставляются по вопросам:

1) правильности оформления заявлений;

2) необходимого перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

4) иным вопросам.

Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи, электронной почты.

Если специалист, принявший телефонный звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно, звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Консультация по телефону допускается в течение рабочего времени администрации Усть-Ницинского сельского поселения.

8. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом 

1) при непосредственном обращении заявителя;

2) с использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.

        Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Информация, настоящего Регламента, размещается:

1) в печатной форме на информационных стендах в вестибюле (фойе) здания администрации Усть-Ницинского сельского поселения;

2) в электронном виде на официальном сайте Усть-Ницинского сельского поселения в сети "Интернет".

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Наименование муниципальной услуги

9. Муниципальная услуга  «Изменение вида разрешенного использования земельного участка».
10. Исполнителем муниципальной услуги является специалист.
11. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации. 

2. Описание результата предоставления гражданам муниципальной услуги

12. Результатом предоставления заявителю муниципальной услуги является выдача постановления  об изменении вида разрешенного использования земельного участка или мотивированный отказ.
3. Срок предоставления муниципальной услуги

13. Выдача постановления  об изменении вида разрешенного использования земельного участка или мотивированный отказ осуществляется в течение одного месяца со дня подачи  (регистрации) заявления.  

4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

14. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются:

-   Конституцией Российской Федерации; 

 - Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ;                            -  Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;
-  Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ;
-  Федеральным законом от 25.10.2001 г.  №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

-  постановлением Правительства Свердловской  области   от 16 ноября 2011 г. № 1576-ПП «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
- Постановление администрации Усть – Ницинского сельского поселения от 10.09.2013 г. № 309 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальные услуги, и их должностных лиц, муниципальных служащих органов местного самоуправления Усть – Ницинского сельского поселения, предоставляющих муниципальные услуги»; 
- Постановление администрации Усть – Ницинского сельского поселения от 21.11.2012 г. № 193 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, предприятиями Усть – Ницинского сельского поселения»;

-Устав Усть-Ницинского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области, утвержденный Решением Думы Усть-Ницинского сельского поселения от 22.12.2005 № 5;
- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Свердловской области и муниципальные нормативные акты Усть-Ницинского сельского поселения.
5. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги

15. Для предоставления муниципальной услуги заявителями представляется заявление на изменение вида разрешенного использования земельного участка (далее - заявление) (Приложения № 1). 

Документом, подтверждающим полномочия представителя, является доверенность, оформленная в порядке, предусмотренном  Гражданским кодексом Российской Федерации. 

К заявлению прилагаются:
 -  документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (подлинники и  копии); 
 - свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) (подлинники и  копии);

 -  документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)  (подлинники и  копии);

-  правоустанавливающие документы на земельный участок (подлинники и  копии);

-  кадастровый паспорт (выписки из государственного кадастра недвижимости) земельного участка (подлинники и  копии);

- схема планировочной организации земельного участка;
6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

16. Непредставление заявителем при обращении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  или отказа в предоставлении муниципальной услуги

           17. при невозможности прочтения текста заявления.
           18. при указании в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу.
         19. при отсутствии в заявлении ФИО заявителя, контактного телефона, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (для юридических лиц – полное наименование, местонахождение).
8. Исчерпывающий перечень оснований для прекращения 

в предоставлении муниципальной услуги

20. предоставленные документы по составу, форме и/или содержанию не соответствуют требованиям.
21. в предоставленных документах содержатся недостоверные данные или исправления;
9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

22. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

23.  Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата не должно превышать 15 минут. 

11. Срок и порядок регистрации запроса

заявителя о предоставлении муниципальной услуги

24. Общий максимальный срок приема заявления (запроса) с необходимыми документами, их первичная проверка и регистрация не может превышать 15 минут на каждого заявителя.

12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке

предоставления такой услуги

25. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям.

- Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалетов).

- Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

- Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов. 

- Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную  услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной  услуги в полном объеме.

В помещениях для специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, и местах ожидания и приема граждан необходимо наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, места ожидания,  места для заполнения заявлений, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть доступны для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

26. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

- обращаться за устной консультацией и направлять письменный запрос о предоставлении муниципальной услуги в администрацию Усть-Ницинского сельского поселения;
- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

- получать ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц администрации Усть-Ницинского сельского поселения.

27.  Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность, полнота предоставления муниципальной  услуги;

- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной  услуги;

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной  услуги.

28. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом администрации Усть-Ницинского сельского поселения осуществляется в следующих случаях:

- устная консультация о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;

- прием заявления с необходимыми документами. 

14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах предоставления муниципальных услуг и особенности 

предоставления муниципальной услуги 

29. Муниципальная услуга также предоставляется через государственное бюджетное учреждение Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" в части приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга в электронном виде предоставляется в части направления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

30. Последовательность действий по предоставлению заявителю муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-
консультация заявителя муниципальной услуги;

-
прием и регистрация заявления с документами;

-
проведение экспертизы заявления с документами;

-  подготовка сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на изменение разрешенного использования земельного участка;
    - проведение публичных слушаний  по вопросу об изменении вида разрешенного использования земельного участка 

- подготовка рекомендаций о принятии решения об изменении вида разрешенного использования земельного участка или об отказе в принятии такого решения; 

- подготовка решения об изменении вида разрешенного использования земельного участка или об отказе в принятии такого решения;
- согласование и подписание проекта решения об изменении вида разрешенного использования земельного участка или об отказе в принятии такого решения;

- регистрация решения об изменении вида разрешенного использования земельного участка или об отказе в принятии такого решения;

- выдача решения об изменении вида разрешенного использования земельного участка или об отказе в принятии такого решения;
            Решение об изменении вида разрешенного использования земельного участка оформляется в форме постановления.
1. Прием заявления (запроса) с необходимыми документами,

 их первичная проверка и регистрация

31.  Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя лично или через представителя в администрацию Усть-Ницинского сельского поселения либо в ГБУ СО «МФЦ» с заявлением о принятии решения об изменении вида разрешенного использования земельного участка (Приложение №1). Документы, перечисленные в пункте 15 настоящего Административного Регламента, принимаются как в подлинниках, так и в копиях (ксерокопиях), заверенных заявителем. 

Датой обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата приема (регистрации) заявления с необходимыми документами в администрации Усть-Ницинского сельского поселения  или ГБУ  «МФЦ». 

32. При приеме гражданина специалист, ответственный за прием документов:

1) принимает документы;

2) проводит первичную проверку представленных документов, 

3) регистрирует заявление; 

33. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием заявления о принятии решения об изменении вида разрешенного использования земельного участка» не может превышать 15 минут на каждого заявителя.

34. Результатом данной административной процедуры является регистрация заявления, что служит основанием для начала рассмотрения заявления по существу.

35. Регистрация производится в администрации Усть-Ницинского сельского поселения   или ГБУ  «МФЦ»  с присвоением порядкового входящего номера.

2. Рассмотрение заявления и представленных документов


36. 
Основанием для начала рассмотрения заявления по существу является зарегистрированное обращение заявителя в администрации Усть-Ницинского сельского поселения с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.

 Первичная экспертиза документов включает:


-  проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;


- проверку законных оснований требования заинтересованным лицом предоставления муниципальной услуги, а также установление отсутствия противоречий между заявляемыми правами заявителя и требованиями нормативных правовых актов, указанных в пункте 14 настоящего административного регламента.


Проведение первичной экспертизы документов должностным лицом администрации Усть-Ницинского сельского поселения осуществляется в течение одного рабочего дня после приема этих документов от заявителя.


37. Результатом данной административной процедуры является рассмотрение заявления и первичная экспертиза представленного пакета документов.

3. Формирование и направление межведомственного запроса в орган, представляющий сведения


38. Основанием для начала формирования и направления межведомственного запроса в органы, представляющие сведения в рамках межведомственного взаимодействия является наличие законных оснований требования заинтересованным лицом предоставления муниципальной услуги,

39. Специалист в течение одного рабочего дня с момента подачи заявителем заявления на получение услуги направляет запрос:
- в Управление Федеральной службы  государственной регистрации,  кадастра и картографии  по Свердловской области (Росреестр) о предоставлении  правоустанавливающих документов на земельный участок;

40. Административная процедура «Формирование и направление межведомственного запроса в орган, представляющий сведения» выполняется в течение 1 рабочего дня. 

41. Запрашиваемые сведения поступают в администрацию Усть-Ницинского сельского поселения в течение трёх рабочих дней с момента получения запроса Росреестром.

До вступления в силу федерального закона № 210-ФЗ от 27 июля 2010 года   – 1 июля 2012 года – заявитель предоставляет указанные документы лично.

42.  Результатом данной административной процедуры является направление  запроса  в рамках  межведомственного взаимодействия.

4. Принятие решения о предоставлении  муниципальной услуги, уведомление заявителя о принятом решении


43. Основанием для принятия решения об изменении вида разрешенного использования земельного участка, что подтверждается полученными от заявителя документами и документами, полученными в рамках межведомственного взаимодействия.
Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

1. Порядок осуществления текущего контроля

44. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется  заместителем Главы администрации Усть-Ницинского сельского поселения. 

45. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента.
2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги

46. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на действия (бездействие) специалистов.
47. Периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается Главой Усть-Ницинского сельского поселения либо заместителем Главы Усть-Ницинского сельского поселения.
48. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).
2.Требования к порядку и формам контроля

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе

со стороны граждан, их объединений и организаций

49. Специалисты несут персональную ответственность согласно должностному регламенту за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел V.  Досудебный (внесудебный) порядок

обжалования решений и действий (бездействия) должностного
 лица,  а также принимаемого им решения  при 
предоставлении муниципальной услуги

50. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений принимаемых Администрацией Усть-Ницинского сельского поселения в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

- нарушение сроков регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или сроков предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов или отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

- отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

51. Жалоба подается в письменном виде в Администрацию Усть-Ницинского сельского поселения на имя главы сельского поселения. Жалоба, по желанию заявителя может быть направлена почтой.

52. Жалоба должна содержать:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю, для юридических лиц - сведения о месте нахождения заявителя;

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

53. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

54. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов от заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня регистрации  жалобы.

55. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, глава сельского поселения принимает одно из следующих решений:

- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом, а также в иных формах;

- отказать в удовлетворении жалобы.

56. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и (по желанию заявителя) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

57. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- при получении письменной жалобы, текст которой не поддается прочтению;

- если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю ранее многократно давались письменные ответы по существу, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства.

58. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1

Главе Усть-Ницинского сельского поселения

__________________________________________
от ________________________________________

__________________________________________

(ФИО гражданина в родительном падеже/

полное наименование юридического лица)

проживающего (расположенного) по адресу:

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу изменить вид разрешенного использования земельного участка с «____________________________________________________________» 
на другой вид разрешенного использования «_________________________
________________________________________________________________» 
расположенного по адресу: Свердловская область, Слободо-Туринский район, ____________________________________________________________
__________________________________________________________________площадью ________________ кв.м. Категория земель____________________
______________________________________________________________.

Приложение:

     Настоящим выражаю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных представляемых мною лиц - _____________________________________________________________ 
(указываются фамилии, имя и отчество лиц, интересы которых представляются) 

Администрацией Усть-Ницинского сельского поселения.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки:

1. Получение персональных данных у субъекта персональных данных, а также у третьих лиц.

2. Хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе).

3. Уточнение (обновление, изменение) персональных данных.

4. Использование персональных данных Администрацией Усть-Ницинского сельского поселения  в связи с оказанием муниципальной услуги.

5. Передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Настоящие согласие является бессрочным.

Порядок отзыва настоящего согласия - по личному заявлению субъекта персональных данных.

Документы, прилагаемые к заявлению:

	1. 

	2.

	3.


«______»_________________20______ г. 

________________________ 

      





 (подпись)

Приложение № 2

БЛОК - СХЕМА

общей структуры предоставления муниципальной услуги

«Изменение вида разрешенного использования земельного участка»


Повторное обращение заявителя





Согласование и подписание проекта решения  об отказе в принятии такого решения








Подготовка проекта решения  об отказе в принятии такого решения








нет





да





Выдача решения  об изменении  вида разрешенного использования земельного участка





Регистрация решения  об изменении  вида разрешенного использования земельного участка








Согласование и подписание проекта решения об изменении вида разрешенного использования земельного участка








Подготовка проекта решения об изменении разрешенного использования земельного участка








Наличие оснований для отказа в изменении одного вида








Проведение экспертизы заявления с документами








Прием и регистрация заявления с документами. 








Консультация заявителя муниципальной услуги








Начало предоставления муниципальной услуги:


Обращение заявителя муниципальной услуги











