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АДМИНИСТРАЦИЯ    УСТЬ – НИЦИНСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__________________________________________________________________
01.10.2013                                                                                                       № 323
с. Усть – Ницинское

Об утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе» на территории Усть – Ницинского сельского поселения 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г.  N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 г.  N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением  администрации Усть – Ницинского сельского поселения от 21.11.2012 г. № 193 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, предприятиями Усть – Ницинского сельского поселения», Уставом Усть – Ницинского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе» на территории Усть – Ницинского сельского поселения  (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете "Коммунар" и разместить на официальном сайте администрации Усть – Ницинского сельского поселения в сети Интернет www.усть-ницинское.рф.
3. Контроль исполнения настоящего Постановления оставляю за собой.
Глава Усть – Ницинского 

сельского поселения                                                                        К.Г. Судакова
Приложение к постановлению 
администрации Усть – Ницинского 
сельского поселения от 01.10.2013 № 323

Административный регламент  предоставления муниципальной услуги  «Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе» на территории Усть – Ницинского сельского поселения

1. Общие положения

Подраздел 1.Предмет регулирования регламента

       1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по Предоставлению сведений о ранее приватизированном имуществе  регулирует отношения, возникающие между заявителями и администрацией, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей

       2.Заявителями и получателями муниципальной услуги являются:

- физические лица;
-  индивидуальные предприниматели, в том числе являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства;
-  юридические лица, зарегистрированные на территории Российской Федерации, в том числе являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства, а также организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;
-  иностранные инвесторы, осуществляющие свою деятельность в соответствии с инвестиционным законодательством Российской Федерации.


Подраздел 3.Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

       3. Органом  местного самоуправления Усть-Ницинского сельского поселения, уполномоченными на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является администрация Усть-Ницинского сельского поселения 

       4. Почтовый адрес администрации Усть-Ницинского сельского поселения: 623943, Свердловская область, Слободо-Туринский район, улица  Шанаурина, 34.

Режим работы:

понедельник - четверг: с 08.00 часов до 17.00 часов; перерыв на обед: с 13.00 часов до 14.00 часов;

суббота, воскресенье: выходные дни.

Прием заявителей осуществляется по адресу:  Свердловская область, Слободо-Туринский район, улица Шанаурина 34, каб. № 7
Время приема заявителей: понедельник - четверг: с 08.00 часов до 17.00 часов;  перерыв на обед: с 13.00 часов до 14.00 часов;

Телефон для справок: (34361)27- 799
Адрес электронной почты Усть-Ницинского сельского поселения: ustniza@yandex.ru.

Адрес официального сайта Усть-Ницинского сельского поселения в сети "Интернет": усть-ницинское.рф.

        5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций): (34361) 27-99.

       6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, предоставляется специалистом   Администрации:

1) непосредственно;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), опубликования в средствах массовой информации, издания информационных материалов.

       7. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Администрации.

       8. Консультации предоставляются по вопросам:

1) правильности оформления заявлений;

2) необходимого перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

4) иным вопросам.

        9. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи, электронной почты.

       10. Если специалист, принявший телефонный звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно, звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени  Администрации.

       11. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

       12. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации:

1) при непосредственном обращении заявителя;

2) с использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.

       13. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

      14. Информация, указанная в пунктах 4,5 настоящего Регламента, размещается:

1) в печатной форме на информационных стендах в здании администрации Усть-Ницинского сельского поселения;

2) в электронном виде на официальном сайте Усть-Ницинского сельского поселения в сети "Интернет".

Раздел 2. Стандарт предоставления услуги

Подраздел 1. Наименование услуги

        15. "Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе".

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего услугу 

       16. Органом  местного самоуправления Усть-Ницинского сельского поселения, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является администрация Усть-Ницинского сельского поселения. 

Подраздел 3. Результат предоставления услуги

       17. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление заявителям сведений о ранее приватизированном имуществе;
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
      Информация обо всех объектах недвижимого имущества формируется Администрацией Усть-Ницинского сельского поселения в виде предоставление выписки (сведений) из реестра муниципальной собственности или выписки из похозяйственной книги.


Подраздел 4. Срок предоставления  услуги

     18.  Сведения о ранее приватизированном имуществе, предоставляется специалистом Администрации Усть-Ницинского сельского поселения заявителю в течение 15 минут при индивидуальном устном информировании заявителя при личном общении и в течение 10 минут при общении по телефону. При письменном обращении ответ либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в течение 15 календарных дней со дня регистрации обращения в администрации Усть-Ницинского сельского поселения. 

Подраздел 5. Правовые основания для предоставления услуги
       19. Настоящий Регламент разработан в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г.;
- Гражданским кодексом Российский Федерации от 24.12.2004 г. № 190-ФЗ;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ; 
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ; 
- Федеральным законом от 21.12.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 
- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги.

       20. Для получения письменной информации заявителем предоставляется лично или направляется почтовым отправлением заявление о предоставлении информации согласно приложению № 1(для физического лица) и приложение № 2 (для юридического лица) далее - заявление.
       20.1.В заявлении указываются:
       В заявлении физического лица о предоставлении информации указываются:
1) наименование органа, в который направляется (представляется) заявление;
2) сведения о заявителе, в том числе: фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, наименование и реквизиты (серия, номер, кем и когда выдан) документа, удостоверяющего личность, адрес постоянного или преимущественного проживания физического лица, сведения о документах, уполномочивающих представителя физического лица от его имени подавать заявление о предоставлении информации; 
3) наименование приватизированного объекта, в отношении которого запрашивается                                                                                               информация; 
4) наименование, адрес места нахождения имущества, в отношении которого запрашивается информация; 
5) инвентарный номер имущества, год ввода в эксплуатацию, остаточная стоимость имущества и другие признаки указываются при наличии данной информации у заявителя.
       Заявление о предоставлении информации должно содержать дату, подпись заявителя либо его представителя.
      20.2. В заявлении юридического лица о предоставлении информации указываются:
1) наименование органа, в который направляется (представляется) заявление;
2) сведения о заявителе, в том числе: полное наименование юридического лица, дата его государственной регистрации и основной государственный регистрационный номер, адрес места нахождения, почтовый адрес, сведения о документах, уполномочивающих представителя физического лица или юридического лица подавать от их имени заявление о предоставлении информации;
3) наименование приватизированного объекта, в отношении которого запрашивается информация; 
4) наименование, адрес места нахождения имущества, в отношении которого запрашивается информация; 
5) инвентарный номер имущества, год ввода в эксплуатацию, остаточная стоимость имущества и другие признаки указываются при наличии данной информации у заявителя. 
        Заявление о предоставлении информации должно содержать подпись руководителя организации или иного уполномоченного лица, заверенную печатью организации.
        В заявлении может содержаться  просьба о выдаче информации заявителю лично при его обращении, направлении ее по почте или на электронный адрес заявителя. При отсутствии в заявлении указания на способ получения заявителем информации или адреса электронной почты (в случае указания заявителем способа доставки по электронной почте) ответ ему направляется по почте.
       Перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, можно получить у должностного лица Администрации Усть-Ницинского сельского поселения ответственного за предоставление муниципальной услуги.
       Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом Административного регламента, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме адрес фактического места жительства, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.
В случаи направления документов по почте прикладывается опись вложенных документов, копии документов должны быть нотариально заверены. Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.
      21. Информация о ранее приватизированных объектах недвижимого имущества, предоставляется Администрацией Усть-Ницинского сельского поселения заявителю в виде Выписки из реестра муниципальной собственности или выписки из похозяйственной книги.
       22. В случае, если объект, в отношении которого запрашивается информация, не включен перечень, то Администрация Усть-Ницинского сельского поселения предоставляет заявителю отказ в предоставлении муниципальной услуги.
       23. Письменный ответ подписывается Главой Администрации Усть-Ницинского сельского поселения, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется заявителю способом, указанным в заявлении.
       24. Для получения устной информации заявитель вправе лично обратиться в Администрацию Усть-Ницинского сельского поселения или по телефону.
        При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на заместителя Главы Администрации Усть-Ницинского сельского поселения или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги


        25. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является отсутствие в заявлении или указание не в полном объеме информации и документов, необходимых для получения муниципальной услуги в соответствии с п. 20.1, 20.2 настоящего Административного регламента.
Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении  услуги
      26 .Основаниями для прекращения предоставления муниципальной услуги являются случаи:
- смерти гражданина либо ликвидации юридического лица, являющегося получателем муниципальной услуги;
- подачи получателем муниципальной услуги заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги.
     27. В представлении муниципальной услуги заявителю отказывается, если:
- в заявлении отсутствует информация, позволяющая идентифицировать заявителя: фамилия, имя, отчество гражданина, наименование юридического лица; почтовый адрес заявителя;
- текст заявления не поддается прочтению;
- заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
- из содержания заявления невозможно установить, какая именно информация запрашивается;
- из содержания заявления невозможно идентифицировать объект недвижимого имущества, в отношении которого запрашивается информация.
      Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. В случае устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель может повторно обратиться в Администрацию Усть-Ницинского сельского поселения с аналогичным заявлением.
Подраздел 9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Усть-Ницинского сельского поселения.

      28. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

Подраздел 10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги.

       29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги  - 15 минут.

Подраздел 11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги.

      30. Время регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
Подраздел 12. Требования к помещениям, в которых предоставляются услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой услуги.

      31. Здание, в котором осуществляется прием заявителей, оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в здание, средствами пожаротушения.

      30.1. На территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется прием заявителей, имеются места, предназначенные для парковки автомобилей.

      32. Рядом с кабинетами специалистов  Администрации  размещаются вывески с указанием фамилий, имен, отчества  специалистов, приемных дней и времени приема.

      33. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудованы информационным стендом, столами и стульями.
     34. Рабочее место специалистов  Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтехникой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройством).

Подраздел 13. Показатели доступности и качества услуг.
35. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) открытость деятельности Администрации Усть-Ницинского сельского поселения;
2) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями;
3) возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, а также через средства массовой информации и в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.
     36.Качество предоставления муниципальной услуги определяется:
1) получением муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом ее предоставления;
2) получением полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
3) получением муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.
      37. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме возможно с использованием средств электронной связи.
В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги по электронной почте срок направления на регистрацию заявления не может превышать 3 рабочих дней с момента его поступления на адрес электронной почты Администрации Усть-Ницинского сельского поселения. При этом специалист регистрирует распечатанный вариант заявления и прилагающихся к нему документов в журнале регистрации входящей документации администрации  Усть-Ницинского сельского поселения.
Получив заявку и проверив приложенные к ней документы, специалист отправляет на электронный адрес заявителя письмо с уведомлением о прочтении его заявки.
В случае, если к заявке приложен неполный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо имеются основания для отказа в ее предоставлении, специалист в пятнадцатидневный срок со дня регистрации заявления направляет заявителю электронное письмо с рекомендацией предоставить недостающие документ либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги откладывается на срок, необходимый для предоставления заявителем недостающих документов, но не более чем на 30 календарных дней. В случае непредставления дополнительных документов в указанный срок заявителю направляется электронное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.


       38. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация поступивших обращений (заявлений) и документов;
- рассмотрение представленных обращений и документов;
- предоставление информации на обращение (заявление) либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
       38.1. Прием и регистрация поступивших обращений (заявлений) и документов.
Юридическим фактом - основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является поступление в Администрацию Усть-Ницинского сельского поселения заявления о предоставлении информации о ранее приватизированном  имуществе, находящемся в муниципальной собственности.
При личной сдаче заявления специалистом Администрации Усть-Ницинского сельского поселения осуществляется проверка представленного заявления и документов. В случае обнаружения несоответствия представленного заявления и документов предъявляемым требованиям специалист отказывает заявителю в приеме документов и возвращает заявление с объяснением о выявленном несоответствии.
Максимальный срок выполнения данных действий составляет 15 минут.
Прием письменного обращения и его регистрация осуществляется в следующем порядке:
- устанавливает личность заявителя (в случаи личного обращения заявителя);
- принимает документы;
- на втором экземпляре обращения ставит роспись и дату приема документов от заявителя (при личном обращении);
- регистрирует документы;
- направляет документы на визу главе Усть-Ницинского сельского поселения;
Максимальный срок выполнения данных действий составляет 3 рабочих дня.
      38.2 Рассмотрение представленных обращений и документов.
Зарегистрированные обращения поступают Главе и отписываются специалисту, ответственному за предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
Максимальный срок выполнения данных действий составляет 3 рабочих дня.
Специалист осуществляет проверку правильности оформления заявления и полноты представленных сведений.
       В случае если в заявлении отсутствует информация об объекте недвижимости либо запрос не содержит (или содержит не в полном объеме) сведения, наличие которых необходимо для предоставления муниципальной услуги, специалист подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - уведомление).
В случае соответствия заявления установленным требованиям специалист подготавливает проект ответа на обращение.
Максимальный срок выполнения данных действий составляет 15 рабочих дней.
       38.3. Предоставление информации на обращение (заявление) либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Специалист визирует подготовленный им проект ответа и передает его на согласование Главе Усть-Ницинского сельского поселения.
Глава Усть-Ницинского сельского поселения подписывает ответ на обращение либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Подписанный ответ либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале исходящей корреспонденции и отправляется заявителю в порядке общего делопроизводства.
Ответ либо уведомление могут быть выданы заявителю лично под роспись (при предъявлении заявителем - физическим лицом документа, удостоверяющего личность, а представителем заявителя - юридического лица - документов, подтверждающих полномочия представителя).
Ответственный специалист помещает второй экземпляр письма в соответствующее номенклатурное дело.
Максимальный срок выполнения данных действий составляет 4 рабочих дня.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением 
административного регламента.


       39. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (далее - текущий контроль), осуществляется заместителем Главы Администрации Усть-Ницинского сельского поселения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения специалистами (должностными лицами)  положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и (или) Свердловской области.

       40. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Усть-Ницинского сельского поселения.

       41. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы)  либо внеплановый характер (в связи с конкретным обращением заявителя).

       42. При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

      43. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

      44. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации и (или) Свердловской области, положений настоящего Регламента, специалистов (должностных лиц)  в течение 15 дней со дня принятия таких мер сообщает в письменной форме лицу, права, свободы и (или) законные интересы которого нарушены и от которого поступило обращение о нарушении его прав, свобод и (или) законных интересов.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

      45. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, а также должностных лиц, муниципальных служащих (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

      46. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, а также должностных лиц, муниципальных служащих, принимаемые и осуществляемые (допускаемое) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, которыми, по мнению заинтересованных лиц, нарушаются их права, свободы и (или) законные интересы.

      47. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий Главе Усть-Ницинского сельского поселения.

      48. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление соответствующей жалобы должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение жалобы.

      49. Заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой лично или направить ее в письменной форме либо в форме электронного документа.

      50. Подача жалобы допускается в ходе личного приема. Личный прием проводится в соответствии с графиком личного приема должностного лица, которому адресовано обращение График личного приема должностных лиц устанавливается Регламентом работы администрации Усть-Ницинского сельского поселения. Информация о месте личного приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан.

       51. Письменная жалоба, принятая в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Федеральным  законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

      52. Письменная жалоба или жалоба в форме электронного документа подлежит регистрации и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Федеральным  законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

     53. Заинтересованное лицо, подавшее жалобу, имеет право представлять дополнительную информацию, документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (в том числе в электронной форме), истребовать и получать информацию, документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (в том числе в электронной форме), а также осуществлять иные права, предусмотренные Федеральным  законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

      54. В рассмотрении жалобы по существу может быть отказано в случаях, предусмотренных Федеральным  законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

     55. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:

1) признание требований, содержащихся в жалобе, обоснованными и принятие (совершение) по результатам рассмотрения жалобы соответствующие решений (действий), направленных на устранение нарушений прав, свобод и (или) законных интересов заинтересованных лиц;

2) признание требований, содержащихся в жалобе, необоснованными и принятие решения об отказе в удовлетворении жалобы;

3) принятие (совершение) иных решений (действий), предусмотренных Федеральным "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" при рассмотрении обращений.

      56. Заинтересованные лица имеют право обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, в суд. Сроки и порядок такого обжалования установлены законодательством Российской Федерации.


Приложение 1
к Административному регламенту
«Предоставление сведений о ранее
приватизированном имуществе»

                                   Главе Усть-Ницинского
                                                       сельского поселения _________________
                                                        ___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении сведений о ранее приватизированном жилье

Я,_________________________________________________________________________________________________________________________________

(полностью Ф.И.О.)
паспорт серии ____ № _____________ код подразделения ________________,
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(наименование и реквизиты иного документа, удостоверяющего личность)
_________________________________________________________________
(когда и кем выдан)
проживающий(ая) по адресу_________________________________________,
                                                     (полностью адрес постоянного или преимущественного проживания)
                                                                             действующий(ая) от имени которого действует представитель)
_________________________________________________________________,
(полностью Ф.И.О. физического лица, от имени которого действует представитель)

имеющего(ей) паспорт серии ___________№ __________ код подразделения,
__________________________________________________________________
(наименование и реквизиты иного документа, удостоверяющего личность)
_________________________________________________________________,
(когда и кем выдан)
проживающий(ая) по адресу _________________________________________
__________________________________________________________________,(полностью адрес постоянного или преимущественного проживания)
Прошу выдать сведения о ранее приватизированном имуществе:

Наименование имущества __________________________________________________________________
Адрес места нахождения имущества __________________________________________________________________
Инвентарный номер __________________________________________________________________
Год ввода в эксплуатацию __________________________________________________________________
Остаточная стоимость __________________________________________________________________

К настоящему заявлению прилагаю 
Подлинник __________________________________________________________________
Копия ____________________________________________________________________________________________________________________________________


Контактный телефон _____________________, факс ____________________,

адрес электронной почты ___________________________________________

Информацию прошу (нужное подчеркнуть): 
Выдать лично 
Направить по почте 
Выдать представителю 
Направить по почте представителю
_______________________________________________________________

__________                                ________________________________________
     (подпись)                                                                                                                     (полностью Ф.И.О.)


Дата «____» _____________________ г.





















                                                                                                             Приложение 2
  к Административному регламенту
«Предоставление сведений о ранее
приватизированном имуществе»

                                     Главе Усть-Ницинского

                                                     сельского поселения _________________
                                                     __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении сведений о ранее приватизированном жилье

_________________________________________________________________,
(полное наименование юридического лица)
зарегистрировано «____» ________________ ________ г. ОГРН __________,
адрес места нахождения ____________________________________________

Представителем юридического лица является <*>: 
_________________________________________________________________,
(полностью Ф.И.О.)
___________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование, серия, номер документа, удостоверяющего личность, кем, когда выдан)



Почтовый адрес представителя юридического лица 
__________________________________________________________________,

Прошу выдать сведения о ранее приватизированном имуществе:
Наименование имущества __________________________________________________________________

Адрес места нахождения объекта __________________________________________________________________

Инвентарный номер <**>______________________________________________________________

Год ввода в эксплуатацию <**>______________________________________________________________

Остаточная стоимость <**>______________________________________________________________ 

Контактный телефон _____________________, факс _____________________,

адрес электронной почты ____________________________________________. 

Информацию прошу (нужное подчеркнуть):

Выдать лично представителю юридического лица

Направить по почте в адрес юридического лица

Направить по почте представителю юридического лица 

Должностное лицо

юридического лица ____________ _________________________________________________________________
                                         (подпись)                         (полностью Ф.И.О.)

Дата «____» ____________________ ____ г.

<*> Заполняется, если от имени юридического лица действует представитель

<**> При отсутствии данной информации у заявителя не заполняется
Приложение 3

  к Административному регламенту
«Предоставление сведений о ранее
приватизированном имуществе»

БЛОК – СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе»



Прием и регистрация заявки заявителя о предоставлении сведений о ранее приватизированном имуществе  и прилагаемых документов








Заявителем представлены необходимые документы, документы по форме и (или) содержанию соответствуют требованиям действующего законодательства








Заявителем не представлены необходимые документы и (или) представленные заявителем документы по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства 








Рассмотрение заявления и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Подготовка сведений о ранее приватизированном имуществе





Отказ заявителю в приеме и регистрации заявления с приложенными документами








Направление (вручение) заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Подготовка уведомления об отказе в предоставлении сведений о ранее приватизированном имуществе





Утверждение уведомления


 главой Усть– Ницинского сельского поселения





Регистрация уведомления








Направление (вручение) заявителю сведений о ранее приватизированном имуществе











Утверждение (подписание) сведений о ранее приватизированном имуществе


 главой Усть – Ницинского сельского поселения





Регистрация сведений о ранее приватизированном имуществе











